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1. Общие положения

1.1 Положение о пропускном и внутри объектовом режимах (далее - Положение) определяет основные требования к организации и обеспечению пропускного и внутри объектового режимов, а также правила ввоза и вывоза материальных ценностей, въезда и выезда автотранспорта на строительных объектах ООО «СЗ «УРАЛЬСКАЯ ЭКОДОЛИНА » и должно соответствовать требованиям действующего законодательства РФ.
1.2 Требования настоящего Положения распространяются на все подрядные организации осуществляющие свою деятельность на территории охраняемых строительных объектах ООО «СЗ «УРАЛЬСКАЯ ЭКОДОЛИНА ». Положение утверждается приказом по предприятию.
1.3 Пропускной режим на строительные объекты осуществляется частным охранным предприятием, на основании договора с ним, заключаемым ежегодно.
1.4 Руководители подрядных организаций в обязательном порядке знакомят сотрудников с требованиями настоящего Положения и несут ответственность за ее выполнение.
2. Определения
2.1 Охраняемый объект – находящиеся на строительной площадке здания, строения, сооружения, прилегающие к ним территории, транспортные средства, а также грузы, строительные материалы, в том числе при их транспортировке, и иное имущество, подлежащее защите от противоправных посягательств. 
2.2 Пропускной режим - порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда (выезда) транспортных средств, вноса (выноса) и ввоза (вывоза) имущества на территорию охраняемого объекта и с его территории. 
2.3 Внутриобъектовый режим - порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на охраняемых объектах, в соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности.
2.4  Контрольно-пропускной пункт для пропуска работников и посетителей, а также автотранспорта (КПП) - специально оборудованное место для осуществления в установленном порядке пропуска людей, автотранспорта, вноса (выноса) материальных ценностей и документов. 

3. Пропускной режим
3.1 Пропускной режим является составной частью комплексной системы охраны строительных объектов ООО «СЗ «УРАЛЬСКАЯ ЭКОДОЛИНА » (далее Общество). На территории объектов Общества действуют контрольно-пропускные пункты (КПП). Ответственность, за организацию и обеспечение пропускного режима на объектах Общества возлагается на уполномоченное лицо, а так же на начальников строительных участков и менеджеров генподрядных работ, этих объектов. Ответственность за соблюдение работниками подрядных организаций пропускного режима на объектах Общества, возлагается на руководителей подрядных организации. Осуществление пропускного и внутриобъектового режимов на объектах возлагается на частное охранное предприятие, на основании договора. При выдаче пропусков лица, их оформляющие, инструктируют владельца пропуска о порядке пользования им и предупреждают об ответственности за утерю пропуска или передачу его другому лицу.
3.2 Вход(выход) на строительную площадку осуществляется через КПП оборудованное системой контроля и учета доступа (СКУД). Вход на строительную площадку минуя СКУД считается нарушением внутриобъектового режима.
3.3 В рабочие дни, сотрудники пропускаются на территорию Общества по электронным пропускам или по спискам, предоставляемыми подрядными организациями, ежедневно с 7:00 до 22:00 часов. Вход на территорию предприятия после 22:00   возможен   только при наличии специального разрешения и осуществляется через центральный вход в сопровождении охранника. Допуск на территорию строительного объекта в нерабочее время, а также в выходные и нерабочие (праздничные) дни осуществляется при наличии письменных заявок от подрядных организаций, с приложением списка лиц и транспорта, привлекаемых к работе и согласованных с начальниками строительных объектов (далее Объекта) либо менеджерами генподрядных работ. 
3.4 Посетители пропускаются на территорию Компании по разовым пропускам, выписываемым на КПП по заявке сопровождающего лица с 9:00 до 18:00.
3.5 Разовые пропуска   выдаются   посетителю   при   предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт, военный билет, водительское удостоверение).
3.6 Все виды пропусков действительны только для тех лиц, на имя которых выписаны. Передача пропусков другим лицам, их подделка являются грубейшим нарушением пропускного режима.
3.7 Допускаются на территорию строительных объектов   при   предъявлении удостоверения личности сотрудники правоохранительных и инспектирующих органов (Государственного пожарного надзора, Санитарно-эпидемиологического надзора, Госстройнадзора и. т.д.), только с представителем Компании.
3.8 Не допускаются на территорию строительных объектах лица в нетрезвом состоянии, не имеющие документов на право прохода, лица до 16 лет без сопровождающего. Лица не имеющие средств индивидуальной защиты (СИЗ).
3.9 Выдача электронных пропусков , ответственным подрядных организаций, производиться уполномоченным лицом Общества, по заявке подрядных организаций. При выдаче пропусков производиться инструктаж о пропускном и внутриобъетовом режимах. О проведенном инструктаже делается отметка в журнале инструктажа.
3.10 Сотрудникам компании категорически запрещается нахождении на территории строительной площадки без средств индивидуальной защиты и верхней одежды не имеющей логотипов Компании.
3.11 На территории строительных объектов подлежат задержанию лица: 
· нарушающие пропускной режим, установленный на охраняемом строительном объекте;
· замеченные в хищении материальных ценностей;
· пытающиеся пронести (провезти) товаро-материальные ценности без оформления соответствующих документов;
· лица, находящиеся в нетрезвом состоянии либо наркотическом опьянении.
3.12 Транспортные пропуска выдаются на все виды транспорта, отдельно на каждую единицу. Транспортные пропуска предоставляют их владельцам право въезда (выезда) на территорию (с территории) строительного объекта.
3.13 Вывоз, вынос с территории объекта материальных ценностей независимо от того, временно или безвозвратно они вывозятся, производится по материальным пропускам, оформляемым в установленном порядке. Все записи в материальных пропусках должны производиться разборчиво. В пропуске указывается конкретное наименование груза, его количество, заводские номера приборов, агрегатов, оборудования и других изделий. Право подписи материального пропуска имеет начальник Объекта либо лицо его замещающее. 
3.14 При пожаре, взрыве, аварии, несчастном случае на производстве, стихийном бедствии и других чрезвычайных происшествиях автомобили пожарных и аварийных команд, бригад скорой медицинской помощи, прибывшие для их ликвидации, пропускаются на территорию строительного объекта Компании беспрепятственно в сопровождении работника охранного предприятия, с регистрацией в журнале номеров автомашин, фамилий старших расчетов и количества лиц, следующих с ними. О вызове, прибытии и убытии указанных служб сообщается руководителю проекта, начальнику подразделения охраны. По окончании ликвидации чрезвычайных происшествий при выезде с территории объекта транспорта пожарных и аварийных служб осуществляется их осмотр в установленном порядке. Осмотр автомобилей скорой медицинской помощи при выезде с больными (пострадавшими) не производится, на КПП отмечается количество вывезенных больных (пострадавших) с указанием фамилий сопровождающего медицинского персонала, с последующим уведомлением начальника подразделения охраны. 
3.15 Внос (ввоз) на территорию строительной площадки материальных ценностей осуществляется по товаро-транспортным накладным. Ручной инструмент вносится по спискам заверенным руководителем предприятия с указанием наименования инструмента, его количество и номера либо после оформления Талона на инструмент.


4. Внутриобъектовый режим
4.1 На строительных объектах Общества устанавливается внутриобъектовый режим, с целью поддержания производственной дисциплины. Ответственность за соблюдение работниками внутриобъектового режима на строительных объектах, возлагается на начальников Объектов, менеджеров генподрядных работ и ответственных от подрядных организаций. Осуществление контроля за поддержанием внутриобъектового режима на объекте Общества возлагается на соответствующее подразделения охраны. Продолжительность рабочего дня, время начала и окончания рабочего дня, порядок работы в выходные и нерабочие праздничные дни, продолжительность обеденного перерыва, время допуска и пребывания посетителей на территории Объекта устанавливаются регламентом работы Общества. В выходные (нерабочие праздничные) дни допуск работников на территорию объекта, в его здания и помещения ограничивается и осуществляется по предварительным письменным заявкам (спискам), утвержденным менеджерами генподрядных работ строительных объектов Компании. На строительной территории объекта разрешено находиться только лицам, непосредственно занятым на строительстве объекта. Передвижение работника по производственной территории объекта должно быть строго ограничено в пределах, необходимых для выполнения им должностных обязанностей. Ответственность за соблюдение правил внутреннего трудового распорядка и противопожарную безопасность возлагаются на ответственное лицо, назначенное подрядной организацией. 
4.2 По окончании работы в помещении работник, уходящий последним, обязан закрыть               окна, отключить электроприборы, выключить освещение и закрыть на ключ помещение.
4.3 Дубликаты ключей от запасных выходов из помещений здания хранятся в опечатанных ящиках в помещении сотрудников охраны (контролеров).
4.4 Запрещается оставлять незапертыми помещения даже в случае временного отсутствия в них работников. Не допускается оставление ключей в замках.
4.5 Посетители могут находиться в служебных помещениях только в присутствии лиц, к которым они прибыли.
4.6 Все лица находящиеся на объекте обязаны соблюдать общественный порядок и строго выполнять правила пожарной безопасности на территории объекта, а при возникновении чрезвычайных ситуаций - действовать согласно указаниям сотрудников охраны (контролеров) и непосредственных руководителей, по эвакуационным планам.
4.7  В случае возникновения чрезвычайных ситуаций (пожар, авария и т.п.) в нерабочее время дежурный сотрудник охраны (контролер) принимает решение о вскрытии помещения. О причинах произведенного вскрытия помещения немедленно ставится в известность лицо, ответственное за указанное помещение, и руководитель объекта. При необходимости производится эвакуация имущества, документации в безопасное место и обеспечивается их сохранность. После ликвидации чрезвычайной ситуации дежурным сотрудником охраны (контролером) и лицом, ответственным за указанное помещение, составляется акт о произведенном вскрытии.
4.8 Все сотрудники охраны (контролеры) должны знать способы извещения о пожаре, номера телефонов для вызова пожарной команды и аварийных служб.
4.9  На территории строительных объектов запрещается: 
· загораживать пожарные подъезды, основные и запасные входы (выходы), лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами, наличие которых затрудняет эвакуацию людей, материальных ценностей и транспорта, препятствует ликвидации пожара;
· вносить (ввозить) на территорию объекта взрывчатые и горючие вещества, легковоспламеняющиеся жидкости и материалы, оружие, боеприпасы, спецсредства;
· курить вне специально отведенных мест; 
· употреблять на рабочих местах алкогольные напитки;
· производить фото-, видео- и киносъемку без согласования с начальником службы безопасности.
· Находиться на территории строительной площадки без средсив индивидуальной защиты.
· Перемещение(демонтаж, другое нарушение периметра) ограждающих конструкций строительной площадки без согласования начальника службы безопасности ООО «Поревит-Девелопмент», за целостность ограждений и надлежащие состояния после его установки несет начальник строительного участка(менеджер генподрядных работ).  

5. Порядок действий при нарушении пропускного и внутри объектового режимов
5.1 У лиц, с выраженными признаками алкогольного, наркотического, психотропного и токсического опьянения (далее - состояние опьянения), при входе (выходе) на территорию (с территории) строительного объекта, а также выявленных на территории строительного объекта, работник подразделения охраны изымает пропуск и составляет акт. Работник подразделения охраны предлагает лицу с выраженными признаками опьянения пройти в отдельное помещение территории строительного объекта, где составляет акт об изъятии пропуска и передает его непосредственному начальнику. Непосредственный начальник работника, выявленного с выраженными признаками опьянения, предлагает ему дать письменное объяснение и пройти медицинское освидетельствование. В случае отказа работника, выявленного с выраженными признаками опьянения, от медицинского освидетельствования, на предмет опьянения, следует вызвать врача и составить акт, подписанный врачом и двумя работниками строительного объекта. 
5.2 У лиц, пытающихся пройти через КПП на территорию строительного объекта по чужому или неправильно оформленному пропуску, работник подразделения охраны изымает пропуск и составляет акт о нарушении пропускного режима. У лиц, пытающихся внести (вынести), ввести (вывести) на объект (с объекта) запрещенные предметы, а также похищенные на объекте ценности изымается пропуск. Работник подразделения охраны сопровождает лицо, совершившее нарушение, в отдельное помещение, сообщает непосредственному начальнику работника и составляет акт о нарушении пропускного режима.

6. Обеспечение пропускного и внутри объектового режимов при осложнении обстановки 
6.1 Все работники и посетители, находящиеся на территории строительного объекта, при возникновении пожара, несчастного случая, обнаружении разрушений, затоплений или других чрезвычайных происшествиях обязаны немедленно сообщить о случившемся на ближайший пост охраны. 
6.2 В случае обнаружения взрывоопасного устройства или подозрительного предмета огораживается место обнаружения, а прекращается допуск всех лиц до прибытия специалистов по обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и взаимодействующих органов. В период проведения поиска и эвакуации необходимо следить, чтобы никто из персонала и посетителей не дотрагивался и не передвигал предмет, предположительно являющийся взрывным устройством. 
6.3 Эвакуация работников объекта и посетителей из зон возможного воздействия поражающих факторов осуществляется, не допуская паники, с учетом направления ветра, по кратчайшим маршрутам через любые пропускные пункты без проверки пропусков. При возникновении массовых беспорядков в непосредственной близости к территории объекта работники подразделений охраны прекращают допуск на территорию (с территории) объекта и организуют размещение посетителей и работников в безопасном месте.
6.4 При возгорании на объекте или разлитии сильнодействующих химических или ядовитых веществ допуск на объект прекращается, а выход и выезд с объекта осуществляется беспрепятственно.

7. Контроль обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов
7.1. Контроль обеспечения пропускного и внутриобъектового режима на территории Объекта осуществляется в виде проверок:
· генеральным директором Общества;
· начальником службы экономической безопасности вышестоящей организации;
· уполномоченным лицом общества;
· администрацией  «ЧОП»;
· [bookmark: _GoBack]должностными лицами Общества в процессе выполнения должностных обязанностей.
Контролирующие обеспечение пропускного и внутриобъектового режима на объекте «Организация» должны руководствоваться требованиями настоящего Положения.








