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1. ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ И ПОНЯТИЯ
          Охраняемый объект – здания, строения, сооружения и прилегающие к ним территории и акватории, транспортные средства, а также грузы, в том числе при их транспортировке, денежные средства и иное имущество (далее - имущество), подлежащее защите от противоправных посягательств.
          Пропускной режим – порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда (выезда) транспортных средств, вноса (выноса) и ввоза (вывоза) имущества на территорию охраняемого объекта и с его территории.
         ООО «СЗ «УРАЛЬСКАЯ ЭКОДОЛИНА» - Общество.
          Внутриобъектовый режим – порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на охраняемых объектах, в соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности.           
          Контрольно-пропускной пункт для пропуска работников и посетителей (КПП) – специально оборудованное место для осуществления в установленном порядке пропуска людей, вноса (выноса) материальных ценностей и документов.           
          Контрольно-пропускной пункт для пропуска автотранспорта (КТП) – специально оборудованное место для осуществления в установленном порядке пропуска автотранспорта, ввоза (вывоза) материальных ценностей и документов.
          Иностранный гражданин – физическое лицо, не являющееся гражданином Российской Федерации, имеющее доказательства гражданства (подданства) иностранного государства. 
          Лицо без гражданства – физическое лицо, не являющееся гражданином Российской Федерации, не имеющее доказательств гражданства (подданства) иностранного государства.
          Миграционная карта – документ, содержащий сведения о въезжающих или прибывших в Российскую Федерацию иностранном гражданине или лице без гражданства и о сроке их временного пребывания в Российской Федерации, подтверждающий право иностранного гражданина или лица без гражданства, прибывших в Российскую Федерацию в порядке, не требующем получения визы, на временное пребывание в Российской Федерации, а также служащий для контроля за временным пребыванием в Российской Федерации иностранного гражданина или лица без гражданства.
          Разрешение на работу – документ, подтверждающий право иностранного гражданина на временное осуществление на территории РФ трудовой деятельности, или право иностранного гражданина, зарегистрированного в Российской Федерации в качестве индивидуального предпринимателя, на осуществление предпринимательской деятельности.
          Осмотр – внешнее визуальное обследование объекта.
          Персональные данные –  любая информация, относящаяся к определенному или определенному на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация.
          Обработка  персональных данных – действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе и передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.
          Пропуск – документ, дающий право на вход (выход), въезд (выезд) и пребывание на территории объекта, а также внос (вынос), ввоз (вывоз) материальных ценностей. 
          Выделенные помещения – помещения, предназначенные для ведения переговоров по вопросам, содержащим сведения. Составляющие государственную тайну.
          Режимные помещения – помещения, в которых устанавливается специальный режим и повышенная ответственность за его соблюдение.
          Категорированные помещения – помещения, которым на основании комплексной оценки состояния, учитывающей его экономическую или иную значимость в зависимости от характера и концентрации сосредоточенных ценностей, последствий от возможных преступных посягательств на них, сложности обеспечения требуемой надежности охраны, присваивается определенная категория. 

        
            2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 Требования настоящей Инструкции распространяются на все Предприятия, осуществляющие свою деятельность на территории Объекта. Требования  Инструкции обязательно доводятся  до работников всех Предприятий  и  Общества в части их касающейся при заключении с ним трудового договора и посетителя при оформлении ему пропуска. Инструкция утверждается приказом по Обществу. 

          3. ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ    
         3.1. Организация пропускного режима
         Пропускной режим является составной частью комплексной системы охраны. На территории Объекта действуют: 
         - КПП
	Все пропускные пункты оборудуются физическими барьерами, а КПП -1 системой контроля и учета доступа(СКУД), и системой видеонаблюдения. 
         При входе на территорию Объекта устанавливается информационный плакат (табло, стенд) с перечнем предметов, запрещенных к проносу (провозу) на территорию объекта. 
          Работникам и посетителям Предприятий, Общества разрешен только внос (вынос) на территорию Объекта портфелей, дамских сумок с личными вещами и документами.
          Ответственность за организацию и обеспечение пропускного режима на территории Объекта возлагается на охраняющее предприятие согласно договора.
          Ответственность за соблюдение работниками пропускного, внутриобъектового режимов в структурных подразделениях, а также субарендаторами и собственниками  возлагается на руководителей этих подразделений, предприятий и индивидуальных предпринимателей. 
          При выдаче пропусков, лица их оформляющие, инструктируют владельца пропуска о порядке пользования им и предупреждают об ответственности за хищение материальных ценностей, утерю пропуска или передачу его другому лицу.
          Допуск на предприятие по постоянным и временным пропускам осуществляется в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и условиями договора.


         3.2. Виды пропусков
   На территории Объекта действуют следующие виды пропусков:
         Для допуска физических лиц и транспорта:
         - постоянные пропуска;
         - разовые пропуска.
         Для ввоза (вывоза), вноса (выноса) материальных ценностей и документов:
         - материальные пропуска;
         Для ежедневного ввоза (вывоза), вноса (выноса) мелкого инструмента и расходных материалов:
         - вещевые пропуска.
    
         3.2.1. Постоянные пропуска для физических лиц
         Постоянные пропуска выдаются работникам Предприятий, Обществ осуществляемых деятельность на объекте и предоставляют их владельцам право постоянного прохода на территорию объекта, в здания и помещения, а также выхода оттуда, только в установленное для них время и через КПП-1. Постоянные пропуска для допуска на Объект, изготавливаются в соответствии с приложением № 1 и оформляются по заявке на выдачу постоянного пропуска, согласно приложения №6.
Постоянный пропуск, оформленный на электронной карте доступа (электронный пропуск) дает право его обладателю находиться на строительной площадке в соответствии с распорядком дня.
          3.2.2. Временные пропуска для физических лиц
         Временные пропуска выдаются посетителям (клиентам) на одно посещение. Пропуска предоставляют право прохода на территорию Объекта в корпуса, здания, помещения в течение рабочего дня с 08.00 до 18.00 часов. В исключительных случаях допуск посетителей для разового посещения может осуществляться и в другое время суток по указанию руководства Общества.    
         Временный пропуск действителен для входа на территорию предприятия в течение рабочего дня в день его выдачи.
         Временные пропуска оформляются на КПП-1,  для посетителей на основании заявки, согласно приложения № 7, поступающей по электронной сети или в письменном виде от руководителей (заместителей руководителей) Предприятий и структурных подразделений, расположенных на территории Объекта, либо устному согласованию. 
         Лицо, принимающее посетителя, обязано сделать отметку в пропуске с указанием времени ухода посетителя из подразделения и заверить своей подписью.
         При выходе с территории пропуск изымается на КПП-1 работниками подразделения охраны и сдается уполномоченному лицу Общества.
         Работники подразделения охраны, ежедневно в конце рабочего дня, сверяют контрольные талоны к разовым пропускам с корешками, оставшимися после выдачи пропусков. В случае невозврата пропуска и талона принимает меры к их поиску.
         За несвоевременное убытие посетителя с территории Объекта ответственность несет лицо, его пригласившее. 
Временные пропуска изготавливаются в соответствии с приложением № 3.
 
  
         3.2.3. Транспортные пропуска
         Транспортные пропуска выдаются на все виды транспорта, отдельно на каждую единицу. На лицевой стороне пропуска указывается персональное место парковки.
         Транспортные пропуска предоставляют их владельцам право въезда (выезда) на территорию (с территории) Объекта в установленное для них время и только через определенные КПП.
         Скорость движения по территории объекта не должна превышать 5 км/час.
         Транспортный пропуск действителен только при наличии у водителя водительского удостоверения.
         Максимальный срок действия постоянных пропусков на транспорт ограничивается календарным годом, по истечении которого осуществляется их замена.
         Количество пропусков, выдаваемых на транспорт, определяется количеством имеющихся мест парковки на территории Объекта. За нарушения пропускного режима, противопожарных мер безопасности, условий парковки и скоростного режима  на территории Объекта, транспортный пропуск изымается, а данный автомобиль на территорию не допускается до принятия по нему решения руководителем Общества. 
         Все виды транспортных пропусков оформляются начальником СБ по согласованным заявкам, поступающей в письменном виде от руководителей предприятий осуществляющих деятельность на территории Объекта, согласованными с главным инженером проекта.
         Транспортные пропуска не дают право на ввоз (вывоз) материальных ценностей.
Транспортные пропуска изготавливаются в соответствии с приложением № 3.

         3.2.4. Материальные пропуска
         Ввоз, внос на территорию  Объекта  материальных ценностей, независимо от того временно или безвозвратно они вывозятся, производится по :
-отделочные и строительные материалы – по сопроводительным документам, если в графе получатель значится Общество либо предприятие подрядчик;
-индивидуальный инструмент-по талонам на инструмент;
	Вынос и вывоз товароматериальных ценностей с территории строительной площадки вывозится (выносится) только по материальным пропускам, за исключением личного инструмента.
	Все материальные пропуска   оформляются менеджерами генподрядных работ или начальником строительного  участка Общества (приложение № 4)
          Перемещение по территории Объекта, внос (вынос) в здания (из зданий) материальных ценностей с целью хранения производится по согласованию с руководителем Объекта.
Все записи в материальных пропусках должны производиться разборчиво. В пропуске указывается конкретное наименование груза, его количество, заводские номера приборов, агрегатов, оборудования и других изделий, которое может быть выпущено одновременно.
Места для складирования материалов определяет начальник Объекта по согласованию с начальником охраны объектов охраняющего охранного предприятия.
          
          3.2.5. Талон на инструмент.
         Ввоз (вывоз), внос (вынос) на территорию (с территории) Объекта инструментов, оборудования, используемых для проведения работ и обеспечения производственно-хозяйственной деятельности объекта, осуществляется по талонам на инструмент.
          Максимальный срок действия талонов на инструмент ограничивается календарным годом, по истечении которого осуществляется их замена. Бланки талонов на инструмент изготавливаются типографским способом, выдача осуществляется сотрудником охраны при первичном вносе инструмента на территорию строительной площадки. 
          При заполнении Талона на инструмент в графе «Наименование вещей и инструмента» должно указываться точное наименование оборудования, инструментов и материалов, марка, модель, тип, размер, заводской или инвентарный номер.
Талоны на инструмент изготавливаются в соответствии с приложением № 12.


          3.3. Порядок оформления и выдачи пропусков
         3.3.1. Общие положения
         Образцы бланков пропусков разрабатываются уполномоченным лицом Общества и согласовываются с руководством Общества.
         По своему внешнему виду и содержанию пропуска должны отличаться друг от друга.         
         
         Оформление и выдача всех видов пропусков, кроме материальных, и талонов на инструмент осуществляется уполномоченным лицом общества:  
         - работникам подразделений Общества и организаций, расположенных на его территории  на основании заявок (приложение №5), в которых указывается время работы, общий уровень доступа;
         - работникам организаций, привлекаемым для решения производственных вопросов, специалистам подрядных организаций и обслуживающих фирм, работающим по договорам, прибывшим в командировку, на учебу или стажировку, на основании письменных заявок от руководителей подразделений, организаций.
         Материальный пропуск выдается начальником объекта либо менеджером генподрядных работ его замещающим. 
         Порядок подачи заявок устанавливается руководителем Общества исходя из особенностей работы.
         Обо всех случаях увольнения, перевода из одного подразделения в другое, изменения фамилии кадровые подразделения, организаций, расположенных на территории Объекта, обязаны своевременно сообщать в СБ Общества в трехдневный срок после подписания соответствующего приказа.
         Сдача пропусков уполномоченному лицу Общества осуществляется на основании обходного листа (для сотрудников Общества), перед подписание итогового акта выполненных работ (сотрудников подрядных организаций).
         Оформление и выдача всех материальных пропусков для перемещения по территории Объекта вноса (выноса) в здания (из здания) материальных ценностей (кино- и видеоаппаратуры) осуществляется руководителем объекта либо менеджером генподрядных работ его замещающего.
         Оформление талона на инструмент осуществляется сотрудником вносящим инструмент в присутствии сотрудника охраны. Допускается оформление списка инструментов от предприятия подписанного руководителем подрядного предприятия.
         При изменении фамилии владельца, заменяется талон на инструмент.               
         Ответственность за достоверность информации, содержащейся в заявках на оформление соответствующих пропусков, возлагается на лиц, их подписавших.
         По окончании срока действия все виды пропусков сдаются уполномоченному лицу общества.
         В случае утраты пропуска его владелец обязан незамедлительно поставить об этом в известность уполномоченное лицо Общества.
         Передача пропуска другому лицу или его подделка являются грубым нарушением пропускного режима.
         Возмещение расходов, понесенных Обществом на изготовление дубликата утраченного или пришедшего в негодность пропуска, возлагается на его владельца (за исключением форс-мажорных обстоятельств).
         Возмещение ущерба осуществляется в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации. Размер причиненного ущерба рассчитывается бухгалтерией Общества.
         Оформление пропуска физическим лицам на территорию Объекта  осуществляется только при предоставлении  документа, удостоверяющего личность.
          Образцы подписей всех лиц имеющих право подписывать пропуска хранятся на КПП.

         3.3.2. Документы, удостоверяющие личность гражданина РФ
         Документами, удостоверяющими личность гражданина РФ являются:
        - паспорт гражданина Российской Федерации;
        - заграничный паспорт;
        - удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации;
        - удостоверение личности моряка;
        - военный билет (для солдат, матросов, сержантов и старшин, проходящих военную службу по призыву или по контракту;   
        - удостоверение члена Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации;
        - удостоверение депутата Государственной думы Федерального Собрания Российской Федерации;
        - временное удостоверение личности (выдаваемое гражданам в связи с утерей, кражей или порчей паспорта). 
         Другими документами, на основании которых выдается пропуск, являются удостоверения:
         - председателя Правительства Российской Федерации;
         - заместителя Председателя Правительства Российской Федерации;
         - федерального министра Российской Федерации;
         - сотрудника полиции;
         - сотрудника прокуратуры;
         - сотрудника федеральной службы охраны;
         - сотрудника федеральной службы безопасности.

         3.3.3. Документы, удостоверяющие личность граждан иностранных государств и лиц без гражданства
         Документами, удостоверяющие личность граждан иностранных государств и лиц без гражданства, являются:
         - паспорт иностранного гражданина – для иностранных граждан;
         - разрешение на временное проживание или вид на жительство – для лиц без гражданства; 
         - иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность.

         3.4. Порядок допуска на территорию Объекта 
         3.4.1. Общие положения
         Допуск работников и посетителей на территорию Объекта осуществляется по пропускам. Допуск по временным пропускам осуществляется только при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
          Пропуск и документ, удостоверяющий личность, предъявляются работнику охраны в развернутом виде для идентификации личности при каждом входе (выходе), въезде (выезде) на объект (с объекта).
         Работник охраны вправе изымать просроченные и недействительные пропуска для последующей передачи их в подразделение, осуществляющее оформление и выдачу пропусков. 
Не допускаются на территорию строительных объектах лица в нетрезвом состоянии, не имеющие документов на право прохода, лица до 18 лет.ъ, Лица не имеющие средств индивидуальной защиты (СИЗ).
Сотрудникам Общества категорически запрещается нахождении на территории строительной площадки без средств индивидуальной защиты и верхней одежды не имеющей логотипов Компании.


         3.4.2. Допуск руководства Федеральных органов власти.
         Руководство Администрации Президента Российской Федерации, Аппарата Правительства Российской Федерации, полномочные представители Президента Российской Федерации в федеральном округе допускаются на территорию Общества по служебным удостоверениям, подписанным Президентом Российской Федерации или руководителем Администрации Президента Российской Федерации, беспрепятственно.
         Допуск руководства и членов Совета Федерации, депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, членов Правительства Российской Федерации, руководства Администрации Президента Российской Федерации, Генеральной прокуратуры Российской Федерации, МВД России, ФСБ России, ФСО России на территорию Объекта по служебным удостоверениям осуществляется беспрепятственно, с уведомлением руководителя Общества, начальника СБ Общества.
          Допуск  генерального директора Общества, директоров Общества осуществляется без проверки документов, удостоверяющих личность. 
 

                  3.4.3. Допуск иностранных граждан
         Иностранные делегации и отдельные иностранные граждане, прибывающие на переговоры, допускаются на территорию (указывается наименование объекта) в сопровождении ответственных лиц Общества.
         Иностранные граждане, находящиеся на территории объектов Общества в командировке, на учебе, на стажировке, работающие по договорам, допускаются на территорию, на основании письменных заявок от руководителей структурных подразделений Общества и предприятий выполняющих работы на территории Объекта,  после их согласования с должностными лицами Общества на общих основаниях. 

         3.4.4. Допуск сотрудников полиции
                  Допуск сотрудников полиции для проведения каких-либо процессуальных (следственных) действий в сопровождении СБ Общества  производится только при наличии служебных удостоверений и соответствующих процессуальных документов (постановление о проведении проверки (ревизии) финансовой, хозяйственной, предпринимательской, торговой деятельности, выемки, обыска и др.), с обязательным уведомлением руководства Общества и по пропускам.
          Сотрудники полиции допускаются на территорию Объекта  беспрепятственно при предъявлении служебного удостоверения с обязательным уведомлением руководства Общества и в сопровождении работников подразделения охраны:
          - при преследовании лиц, подозреваемых в совершении преступлений, либо при наличии достаточных данных полагать, что на объекте совершено или совершается преступление, произошел несчастный случай;
          - при стихийных бедствиях, катастрофах, авариях, эпидемиях, эпизоотиях и массовых беспорядках для обеспечения личной безопасности граждан и общественной безопасности.
          Допуск сотрудников полиции по личным вопросам осуществляется на общих основаниях по пропускам.  

         3.4.5. Допуск сотрудников прокуратуры
          Сотрудники прокуратуры допускаются на территорию Объекта для осуществления возложенных на них функций беспрепятственно при предъявлении служебного удостоверения, с обязательным уведомлением руководства объекта и в сопровождении работников подразделения охраны. 
          Допуск сотрудников прокуратуры по личным вопросам осуществляется на общих основаниях по пропускам.  

         3.4.6. Допуск сотрудников Федеральной службы безопасности
          Сотрудники Федеральной службы безопасности допускаются на территорию Объекта при предъявлении служебного удостоверения беспрепятственно при наличии достаточных данных полагать, что на территории объекта совершается или совершено общественно опасное деяние, выявление, предупреждение, пресечение, раскрытие и расследование которого отнесены законодательством Российской Федерации к ведению  Федеральной службы безопасности, а также при преследовании лиц, подозреваемых в совершении такого деяния, если промедление может поставить под угрозу жизнь и здоровье граждан.
          Допуск сотрудников Федеральной службы безопасности по личным вопросам осуществляется на общих основаниях по пропускам.
          Допуск сотрудников Федеральной службы безопасности, на которых возложена обязанность обеспечивать в пределах своих полномочий безопасность Объекта осуществляется по пропускам. Время допуска сотрудника Федеральной службы безопасности на территорию Объекта определяется совместно его руководителем и руководителем Предприятия.

         3.4.7. Допуск сотрудников пожарной части
         Сотрудники МЧС обслуживающие Объект, для выполнения своих обязанностей по обеспечению пожарной безопасности допускаются на территорию Объекта круглосуточно по пропускам, а при движении на спецтранспорте беспрепятственно. При выезде спецтранспорт подлежат досмотру.

         3.4.8. Допуск представителей надзорных и контрольных органов
         Сотрудники (работники) органов государственного пожарного и технического надзоров, технической и санитарной инспекции, других контрольных надзорных органов (организаций) на закрепленные за ними объекты допускаются на территорию Объекта по временным пропускам.


            3.4.9. Допуск представителей средств массовой информации
Представители российских средств массовой информации допускаются на территорию Объекта по спискам, представляемым подразделением, отвечающим за их прием, при наличии паспорта или аккредитационного удостоверения, выданного в соответствии с правилами аккредитации журналистов.
 Представители иностранных средств массовой информации допускаются на территорию Объекта по спискам, представляемым подразделением, отвечающим за их прием, при наличии паспорта или аккредитационного удостоверения, выданного пресс-службой Министерства иностранных дел Российской Федерации, представляемыми в установленном порядке посольствами иностранных государств в Российской федерации.
Представители средств массовой информации допускаются на территорию Объекта после осмотра с использованием технических средств, проносимой ими аппаратуры и находящихся при них вещей.
Проведение на объекте кино-фото-и видеосъемок осуществляется по письменному согласованию с руководством Общества.

         3.4.10. Допуск работников подрядных организаций
Допуск специалистов подрядных и обслуживающих организаций на территорию Объекта для проведения работ осуществляется с 07.00 до 22.00 по пропускам, а с 22.00 до 07.00 по отдельному списку, в котором кроме специалистов подрядных организаций указывается ответственный представитель от Предприятия, сопровождающий работы.
Допуск на территорию Объекта в нерабочее время, а также в выходные и праздничные дни осуществляется при наличии письменных заявок с приложением списка лиц и транспорта, привлекаемых к работе и согласованных с начальником объекта.
         
      3.4.11. Допуск аварийных и спасательных служб при пожаре, взрыве, аварии, стихийном бедствии и других чрезвычайных происшествиях
При пожаре, взрыве, аварии, стихийном бедствии и других чрезвычайных происшествиях автомобили пожарных и аварийных команд, бригад скорой медицинской помощи, прибывшие для их ликвидации, пропускаются на территорию Объекта беспрепятственно в сопровождении работника подразделения охраны , с регистрацией в журнале номеров автомашин, фамилий старших расчетов и количества лиц, следующих с ними. О вызове, прибытии и убытии указанных служб сообщается начальнику СБ Общества.
По окончании ликвидации чрезвычайных происшествий при выезде  с территории объекта транспорта пожарных и аварийных служб осуществляется их осмотр в установленном порядке. 
Осмотр автомобилей скорой помощи при выезде с больными (пострадавшими) не производится, на КПП отмечается количество вывезенных больных (пострадавших) с указанием фамилий сопровождающего медицинского персонала.

           3.4.12. Допуск медицинских работников 
Допуски медицинских работников осуществляется по пропускам. При их экстренном вызове беспрепятственно, с обязательной регистрацией в журнале на КПП работником подразделения охраны .


         3.4.13. Порядок допуска транспорта на территорию Объекта
	 Вся автотранспортная техника въезжающая на строительную площадку подлежит обязательной регистрации в Книге регистрации автотранспортных средств. Приложение № 17.
 Руководителем Общества утверждается список лиц, которым на служебном автомобиле предоставлено право беспрепятственного въезда (выезда) на территорию (с территории) объекта через любой КПП.
Въезд (выезд) грузового и крупногабаритного автотранспорта на территорию Объекта осуществляется только через КТП.
Транспорт, доставляющий на территорию Объекта различные грузы, допускается по товарно-транспортным накладным, если в них указан грузополучатель или по письменным заявкам от руководства Предприятий и руководителей (заместителей руководителей) подразделений расположенных на территории Объекта и согласованных с начальником объекта.
         Транспорт, прибывающий в вечернее и ночное время, а также в выходные и нерабочие дни допускается на территорию Объекта после согласования с уполномоченным лицом  Общества.
Ввоз на объект вагонов-бытовок, монтажных будок подрядными организациями осуществляется при наличии специального разрешения, выдаваемого начальником объекта.
Бланки всех транспортных пропусков изготавливаются по формам, установленным руководством Общества. 
Транспортный пропуск подписывает уполномоченное лицо Общества.
В целях предупреждения возможных попыток несанкционированного провоза людей, оружия, взрывоопасных предметов, источников радиационного излучения и сильнодействующих ядовитых веществ (СДЯВ) все машины при въезде (кроме автомашин, имеющих право беспрепятственного въезда) подлежат осмотру, который осуществляют работники охраны с применением технических средств.
Работники охраны имеют право проводить детальный осмотр транспортных средств и перевозимых грузов, в том числе и с применением специальной аппаратуры.
Водитель (машинист) при осмотре обязан:
- включить стояночный тормоз и открыть багажник;
- предъявить или передать в руки охраннику КТП необходимые документы (пропуск личный и на транспорт, материальный пропуск);
- по требованию охранника выполнять все действия, связанные с осмотром транспортного средства. Осмотр транспортных средств должен охватывать кабину, двигательный отсек, ходовую часть и грузовое отделение.
Сопровождающие и другие лица, следующие на транспорте, допускаются на общих основаниях через КПП, в пешем порядке.
Въезд (выезд) на строительную площадку без остановки перед шлагбаумом запрещен.

3.5. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей  на территорию Объекта  
Документами, дающими право на внос(вынос), ввоз(вывоз) материальных ценностей с территории объекта, являются материальный пропуск.
Документы, дающие право на вынос (вывоз) товарно-материальных ценностей с территории объекта, должны быть подписаны соответствующими должностными лицами, список которых утверждается руководством Общества. Образцы материальных пропусков, а также список должностных лиц, которым предоставляется право их подписывать, с образцами их подписей должны быть на КПП.
Вынос (вывоз) материальных ценностей, принадлежащих Предприятиям выполняющих работы на территории Объекта  или являющиеся их собственностью ( в т.ч  индивидуальные предприниматели) осуществляется по материальным пропускам. 
Документы на вынос (вывоз) материальных ценностей выписываются на то количество груза (мест, веса и т.д.), которое может быть вынесено (вывезено) одновременно, и действительно на ту дату, указанную в разрешительном документе.
При заполнении материальных пропусков не допускается внесение неточных записей и исправлений.
Охранник проверяет соответствие предъявленного пропуска образцу, регистрирует внос (вынос), ввоз (вывоз) в Книге регистрации автотранспорта, указывая дату и время вывоза материальных ценностей. Кроме этого обязательной регистрации подлежит наименование предприятия вывозящего ТМЦ, государственный номер транспортного средства, заверяет внесенные данные своей подписью. Пропуск на вывоз ТМЦ остается у сотрудника охранного предприятия.
Материальные пропуска по окончанию дежурства сдаются начальнику охраны, охраняющего предприятия, который их хранит в течении 1 (одного) года.
При выявлении работником охраны несоответствия наименования или количества транспортируемого груза с данными сопроводительных документов, транспортное средство направляется на специальную стоянку, где с участием уполномоченного лица Общества проводится контрольная проверка и составляется акт, в котором отражаются ее результаты. Акт вместе с материальным пропуском, оформляется согласно приложения № 13 и  передается в юридический отдел Общества для принятия необходимых мер.
Запрещается допуск автотранспорта и лиц с материальными ценностями по устному распоряжению, запискам и иным документам неустановленного образца.

          
         3.6. Порядок допуска лиц с оружием на территорию объекта
         Въезд на территорию объекта транспорта с вооруженными лицами, выполняющими обязанности по охране имущества (кроме работников Предприятия) запрещается. Его парковка осуществляется на внешней стоянке. 
На территорию Объекта, допускаются:
сотрудники фельдъегерской связи  при доставке корреспонденции;
сотрудники инкассации  при выполнении ими должностных обязанностей;
 сотрудники полиции:
          - при преследовании лиц, подозреваемых в совершении преступлений, либо при наличии достаточных данных полагать, что на объекте совершено или совершается преступление, произошел несчастный случай;
          - при стихийных бедствиях, катастрофах, авариях, эпидемиях, эпизоотиях и массовых беспорядках для обеспечения личной безопасности граждан и общественной безопасности;
сотрудники федеральной службы охраны при выполнении ими должностных обязанностей;
сотрудники федеральной службы безопасности  при преследовании подозреваемых лиц, если промедление может поставить под угрозу жизнь и здоровье граждан.

          3.7. Порядок вывоза мусора, снега, земли и других отходов с территории Объекта  
Вывоз мусора, снега, земли, строительных и других отходов с территории на свалку осуществляется по регистрации в Книге регистрации автотранспортных средств.
Контроль за погрузкой осуществляет работник, назначенный руководством Общества.

4. ВНУТРИОБЪЕКТОВЫЙ РЕЖИМ

4.1. Общие положения
Внутриобъектовый режим устанавливается с целью поддержания производственной дисциплины на территории Объекта. Контроль за поддержанием внутриобъектового режима возлагается на охраняющее предприятие, уполномоченное лицо Общества,  начальников объектов, менеджеров генподрядных работ. 
Ответственность за соблюдение работниками внутриобъектового режима в подрядных организациях возлагается на руководителей этих организаций.
Осуществление контроля за поддержанием внутриобъектового режима возлагается на уполномоченное лицо Общества. 
Продолжительность рабочего дня, время начала и окончания рабочего дня, порядок работы в выходные и праздничные дни, продолжительность обеденного перерыва, время допуска и пребывания посетителей на территории Объекта устанавливаются регламентом работы Общества.
В выходные и праздничные дни допуск работников на территорию Объекта, в его здания и помещения ограничивается и осуществляется по предварительным письменным заявкам (спискам), утвержденным начальниками объектов.
По окончании работы во всех зданиях и помещениях ответственными за их состояние лицами обесточиваются все электроосветительные и электронагревательные приборы, закрываются окна и форточки, двери запираются на замок и при необходимости опечатываются.
Опечатанные двери разрешается вскрывать только в присутствии представителя соответствующего Предприятия, которому предоставлено данное помещение, а при чрезвычайных ситуациях вскрытие помещений осуществляется в составе комиссии.
Помещения, оборудованные дверями и запорными устройствами запрещается оставлять открытыми, без контроля, даже в течении рабочего времени.
Ответственность за соблюдение правил внутреннего трудового распорядка и противопожарную безопасность возлагаются на ответственное лицо, назначенное руководителем Общества. 
Размещение на территории строительной площадки а так же на территории вагон-городков вагон-бытовок с нарушениями требований пожарной безопасности категорически запрещено.
На территории Объекта запрещается:
- загораживать пожарные подъезды, основные и запасные входы (выходы), автотранспортом, строительными и другими материалами, наличие которых затрудняет эвакуацию людей, материальных ценностей и транспорта, препятствует ликвидации пожара;
- передвигаться по территории Объекта без строительной каски;
-выполнять монтажные работы на высоте без страховочного оборудования;
-совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы функционирования технических средств охраны;
- вносить (ввозить) на территорию объекта взрывчатые и горючие вещества, легковоспламеняющиеся жидкости и материалы, оружие, боеприпасы, спецсредства и крупногабаритные вещи;
- курить вне специально отведенных для этого мест;
- употреблять на рабочих местах алкогольные напитки, наркотические и психотропные вещества;
- производить фото-, видео- и киносъемку без согласования с руководством объекта;
- использовать самодельные обогревательные приборы;
- разводить огонь;
- производить несанкционированные сварочные работы;
- оставлять без присмотра включенные обогревательные приборы;
- организовывать сущку одежды вне отведенных для этого мест;

На территорию Объекта не допускаются лица:
- в состоянии алкогольного опьянения;
- находящиеся под воздействием наркотических или психотропных веществ;
- не выполнившие в полном объеме требования представителя охраны по осуществлению пропускного режима;
- с огнестрельным оружием и боеприпасами (за исключением случаев, оговоренных в данной инструкции);
- с легковоспламеняющимися жидкостями и взрывоопасными предметами;
-лица не имеющих пропусков:
-лица без средств индивидуальной защиты. 
 
          4.2. Порядок вскрытия и закрытия помещений
Руководителем Общества утверждается перечень и определяется порядок приема (сдачи) под охрану категорированных и иных помещений.
В этих помещениях устанавливается особый режим и повышенная ответственность за его соблюдение работниками этих подразделений.
В помещениях входные двери дополнительно укрепляются, оборудуются прочными замковыми, запорными устройствами и охранной сигнализацией (при необходимости).
По окончании рабочего дня помещения, оборудованные дверями и запорными устройствами закрываются на запорные устройства.
При необходимости категорированные помещения или ТМЦ сдаются под охрану охраннику через Объектовую книгу (приложения № 14).
Список лиц, имеющих право вскрывать (закрывать) указанные помещения, с номерами их телефонов составляется и утверждается руководителем Общества и передается на пост охраны.
О нарушении целостности оттисков печати, стикеров, повреждении запоров или других признаках, указывающих на возможные проникновения в эти помещения посторонних лиц, немедленно сообщается в подразделение охраны, составляется акт, а на месте происшествия выставляется пост охраны.

4.3. Организация движения и парковки транспорта на территории Объекта
Стоянка транспорта разрешается только в специально отведенных местах.
Водители при получении пропуска на транспорт обязаны пройти инструктаж, у менеджера генподрядных работ Объекта, по правилам проезда и парковки на территории Объекта.
Въезд на территорию объекта и стоянка транспорта, принадлежащего работникам на правах частной собственности запрещена.
4.4. Порядок проведения осмотра
Осмотр ручной клади проводиться при наличии достаточных  оснований полагать, что в ней находятся предметы, запрещенные к вносу (выносу), либо похищенные на объекте материальные ценности.
Осмотр ручной клади может производиться только с согласия лица, у которого она находится.
При несогласии лица предъявить ручную кладь для осмотра они не допускаются на территорию объекта, а при попытке выхода с территории объекта сопровождается в отдельное помещение, где составляется акт по установленной форме и вызываются сотрудники полиции.
Въезд (выезд) на территорию (с территории) Объекта транспортных средств (в том числе железнодорожного транспорта) осуществляется только после проведения осмотра и идентификации вносимых (выносимых), ввозимых (вывозимых) материальных ценностей с материальным пропуском.
Изъятые материальные ценности, принадлежащие Обществу или Предприятиям, возвращаются по принадлежности, после составления соответствующих актов.


          5. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ ПРИ НАРУШЕНИИ ПРОПУСКНОГО И ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМОВ
Руководители структурных подразделений Общества обязаны систематически контролировать соблюдение пропускного и внутриобъектового режимов на Объекте.
У лиц, с выраженными признаками алкогольного, наркотического, психотропного и токсического опьянения (далее – состояние опьянения), при входе (выходе) на территорию (с территории) Объекта, а также выявленных на территории объекта, работник подразделения охраны изымает пропуск и предлагает им пройти в отдельное помещение Объекта, где составляет акт об изъятии пропуска, согласно приложения № 15.
Если лицо, находящееся с выраженными признаками опьянения, при попытке входа (выхода) на (с) объект(а), отказывается проследовать для составления акта, работник охраны никаких мер по его задержанию не принимает.
Непосредственный начальник работника, выявленного с выраженными признаками опьянения, предлагает ему дать письменное объяснение и пройти медицинское освидетельствование.
В случае отказа работника, выявленного с выраженными признаками опьянения, от медицинского освидетельствования, на предмет опьянения, следует вызвать врача и составить акт, подписанный врачом и двумя работниками Предприятия.
В случае отказа лица, выявленного, с выраженными признаками опьянения, на территории объекта, проследовать для составления акта, работник подразделения охраны изымает пропуск, сообщает непосредственному начальнику работника и сопровождает его к выходу с территории Объекта. По прибытии непосредственного начальника или представителя кадрового подразделения  составляется акт об изъятии пропуска и отказе лица, выявленного с выраженными признаками опьянения, в составлении акта.
У лиц, пытающихся пройти через КПП на территорию по чужому или неправильно оформленному пропуску, работник подразделения охраны изымает пропуск и составляет акт о нарушении пропускного режима.
У лиц, пытающихся внести (вынести), ввезти (вывезти) на объект (с объекта) запрещенные предметы, а также похищенные на объекте ценности, изымается пропуск. Работник подразделения охраны сопровождает лицо, совершившего нарушение, в отдельное помещение, сообщает непосредственному начальнику работника и составляет акт о нарушении пропускного режима. 
Данные о нарушении пропускного и внутриобъектового режимов заносятся в журнал.

6. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОПУСКНОГО И ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМОВ ПРИ  ОСЛОЖНЕНИИ ОБСТАНОВКИ
Все работники и посетители, находящиеся на территории Объекта, при возникновении пожара, обнаружении разрушений, затоплений или других чрезвычайных происшествиях обязаны немедленно сообщить о случившемся в охранную службу или на ближайший пост охраны.
В случае обнаружения взрывоопасного устройства или подозрительного предмета огораживается место обнаружения, а при необходимости прекращается допуск всех лиц до прибытия специалистов по обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и взаимодействующих органов. В период проведения поиска и эвакуации необходимо следить, чтобы никто из персонала и посетителей не дотрагивался и не передвигал предмет, предположительно являющийся взрывным устройством.
         Эвакуация работников Общества и посетителей из зон возможного воздействия поражающих факторов осуществляется,  с учетом сложившейся обстановки определить наиболее безопасные эвакуационные пути и выходы, обеспечивающие возможность эвакуации людей в безопасную зону в кратчайший срок, исключая условия, способствующие возникновению паники.
Эвакуацию следует начинать из помещения, в котором возник пожар и смежных с ним помещений, которым угрожает опасность распространения огня и продуктов горения с учетом направления ветра, по кратчайшим маршрутам через любые пропускные пункты без проверки пропусков. Которые изымаются работниками охраны при выходе и собираются в отдельные ёмкости. 
При возникновении массовых беспорядков в непосредственной близости к территории Объекта, работники подразделения охраны прекращают допуск на территорию (с территории) объекта и организуют размещение посетителей и работников в безопасном месте. Выход работников и посетителей осуществляется через другое (запасное) КПП (КТП). В месте возникновения массовых беспорядков выход допускается только после нормализации обстановки.
При возгорании на объекте или разлитии (утечке) сильнодействующих химических или ядовитых веществ (СДЯВ) допуск на объект прекращается, а выход и выезд с объекта осуществляется беспрепятственно.














































Приложение № 1


Образец постоянного пропуска 

         Лицевая сторона                                         
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(наименование предприятия)





































Приложение № 2


Образец временного пропуска

	ООО
«Поревит-Девелопмент»
Временный пропуск
№ _______
Фамилия__________________
Имя_______________________
Отчество__________________
Срок действия:
   с «__»______________201__г.
по «__»______________201__г.
Время действия:
с 9:00 до 18:00
Действителен с документом
удостоверяющим личность

                                          М П
______________
                                    подпись

	Корешок временного пропуска




№ _______
Фамилия__________________
Имя_______________________
Отчество__________________
Срок действия:
   с «__»______________201__г.
по «__»______________201__г.






                                                                                                              





















Приложение № 3                                                                                                      
Образец пропуска на автотранспорт

   [image: ]

ПРОПУСК   № ____
на автотранспорт

Марка автомобиля: _________________________________________________

Номер автомобиля: _________________________________________________

Водитель:                  _________________________________________________

Въезд разрешён:      _________________________________________________

Действителен до:     _________________________________________________

М. П.                            ________________________________________________
( подпись )

2022



  





















Приложение № 4
ОБРАЗЕЦ

 

ПРОПУСК №__
на внос (вынос) ввоз (вывоз) материальных ценностей
_________________________________________________
(наименование объекта)
«____»____________________201__ г.

Подразделение (организация) ____________________________________

	№
	Наименование
	Количество

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	



Материально-ответственное лицо


 / ___________/_________________________
    подпись	                   расшифровка   подписи

	


«____»_______________201_ г.



          






Приложение № 5





ОБРАЗЕЦ
                                                                                                                  Начальнику СБ
								ООО _____________________________
								«______» _________________202 __ г.
Заявка на пропуска
	Для выполнения условий договора № ______________от _______________________, прошу Вас разрешить допуск на строительную площадку ЖК «Ожогино»,     сотрудников _____________________________________________________________________________________
	Список сотрудников прилагается:
	№
п\п
	Фамилия и инициалы сотрудника
	Принадлежность
	

	
	
	Штатная численность
	Договор ГПХ
	Субподряд
(наименование и ИНН субподрядной организации)
	Пропуск номер

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Директор предприятия                                                                                             _______________________
«____» ____________ 20___ г.

Пропуска в количестве _________________________________________________штук получил
«_______»_________________ 20____г.                    подпись                           (_______________________)

Тел № __________________________________

                                             
 


ОБРАЗЕЦ
Приложение № 6

                                                                                                                       Начальнику СБ
                                                                                                       ООО «Поревит-Девелопмент»
                                                                                                                        Андросову Е.Ю.
Заявка
на выдачу временного пропуска

В связи со служебной необходимостью прошу Вашего указания выдать временный пропуск
_________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________
(указать должность и полностью фамилию, имя, отчество) 
для допуска на объект ООО «Пореви-Девелопмент»: 
_____________________________________________________________
Сроком до __________________________________________________________________
Руководитель     ________________________________________ 
(наименование предприятия)

                                         __________________                (_______________________)   «___»________201_г	 подпись                                   расшифровка подписи

С  Инструкцией  «О пропускном и внутриобъектовом режимах на объекте                                                                                  ООО «Поревит-Девелопмент»  ознакомлен (а), со снятием персональных данных в целях пропуска на объект согласен (а):


_____________________                                (________________________).
              подпись	                                   расшифровка подписи

«____»_____________201__г.





Пропуск выдать:
ГИП                                                                  ___________         (__________________)
						       подпись                     расшифровка подписи
«____» ___________201__г.









ОБРАЗЕЦ

Приложение № 9


                      Начальнику________________


Заявка
на оформление разовых пропусков

Прошу Вашего разрешения на оформление и выдачу разового пропуска для прохода на объект ООО «Поревит-Девелопмент»________________ на «___»__________ 201__г. следующих посетителей:

	№
	Ф.И.О. посетителя:
	К кому (сопровождающий)
	Организация
	Кабинет   №
	Время прибытия

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Цель визита

	

	Посетители прибудут на автотранспорте.

	№
	Ф.И.О. водителя
	Марка автомобиля
	Гос.номер

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Руководитель подразделения  (предприятия)        ______________     ______________
				                                                  (подпись) (расшифровка подписи)








ОБРАЗЕЦ
                                                                             Приложение № 10

                                                                  УТВЕРЖДАЮ
                                                                  Генеральный директор
                                                                  ООО «Поревит-Девелопмент»

                                                                ______________ ________________


ПЕРЕЧЕНЬ
материальных ценностей, запрещенных к вносу,
ввозу  на территорию (с территории) объекта 
__________________________________________________________________
ООО «Поревит-Девелопмент» по вещевым пропускам


	№
п\п
	Наименование ТМЦ
	Количество

	
	
	

	
	
	





Руководитель     ________________________________________ 
(наименование предприятия)

                                         __________________                (_______________________)   «___»________201_г	 подпись                                   расшифровка подписи


















ОБРАЗЕЦ
Приложение № 9

Форма журнала нарушений пропускного и внутриобъектового
режимов
Раздел № 1:  Учет нарушений пропускного и внутриобъектового режимов

	Дата
	Фамилия,
имя, отчество
	Место
работы и
должность
	В чем
выразилось нарушение
	Кем задержан
	Роспись задержанного или свидетеля
(при
несоставлении
акта)
	Принятые
меры к
нарушителю

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	15.02.2015
	Козлов
Иван
Иванович
	ООО «Зеленый город»
	Попытка
пройти
на объект
минуя КПП-1

	Охранник Ежов П.Р.
	Козлов И.И. или свидетель Петров М.П.
	Составлена служебная записка



Раздел № 2:  Учет задержанных с похищенными материальными ценностями

	№ №
	Фамилия, имя,
отчество задержанного
	Место
работы,
должность,
номер
пропуска
	Когда, где и кем задержан
	Наименование
изъятых
предметов
	Куда направлен материал
и какие меры приняты к
задержанному
	Куда сданы
изъятые вещи

	Роспись в получении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Иванов
Иван
Иванович
	Фирма «Экта». специалист
	КПП-1 охранник Иванов В.П.
	Электродрель «BOSCH»
	Служебная записка в СБ
	Менеджер генподрядных работ
	 



Примечание:
1. Запись в журнал заносится немедленно после задержания нарушителя.
2. Журнал ведется работником охраны.




ОБРАЗЕЦ
Приложение  №  10
Форма объектовой книги

Левая сторона книги:

	Дата и время сдачи 
	№ режимного
помещения (наименование), или другие ТМЦ
	№ печати
(пломбы) для
опечатывания
помещения
	Количество
	Фамилия и инициалы
сотрудника, сдающего
помещение
ТМЦ
	Роспись
при сдаче
помещения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	05.02.2015 18.00
	Демо квартира
	Стикер
	
	Иванов П.Т.
	

	05.02.2015 18.00
	Мин. Вата
пачки
	
	130 шт
	Иванов П.Т.
	



Правая сторона книги:
Сдача режимного помещения из-под охраны

	Фамилия и
	Роспись
	Дата и
	Количество
	Фамилия и
	Роспись

	инициалы
	в приеме
	время сдачи
	
	инициалы
	сотрудника

	начальника
	из под охраны
	помещения
	
	сотрудника,
	в приеме

	смены,
	
	из-под
	
	принимающего
	помещения

	сдающего
	
	охраны
	
	помещение
	из-под

	помещение
	
	
	
	из-под охраны
	охраны

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Серов Н.Н.
	
	06.02.2012 08.00
	
	Иванов П.Т.
	







	Серов Н.В.
	
	06.02.2012 08.00
	130 шт
	Иванов П.Т
	

	


















ОБРАЗЕЦ
Приложение № 11
Форма списка лиц, имеющих право сдавать (вскрывать) категорированные помещения

      УТВЕРЖДАЮ 
Генеральный директор     
ООО «Поревит-Девелопмент»
__________ А.С.Божедомов                                                                                                                «___»____________201__г.                                                       

СПИСОК 
лиц, имеющих право сдавать (вскрывать) категорированные помещения



	№№
	Здание № Помещение №
	Фамилия, имя,
отчество
работника
	Разрешенный
временной
интервал
	№ пломбы, печати
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Демо. квартира
	Иванов
Петр Тимофеевич
	08.00-20.00
	
	

































ОБРАЗЕЦ
Приложение № 12
Форма бланка талона на инструмент

	А   Корешок пропуска № ________

Фамилия __________________________
И.О. ______________________________
Предприятие_____________________________

	Талон на инструмент  № ______
_____
Фамилия __________________________
И.О. ______________________________
Предприятие_____________________________


	Наименование вещей и инструментов
	Кол-во
	Наименование вещей и инструментов
	Кол-во

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	М.П.  «____ »______________ 201__ г.
Разрешил__________________
                                     (подпись, ФИО)
Пропуск получил___________________
                                 (подпись, ФИО)

	М.П.  «____ »______________ 201__ г.
Разрешил__________________
                                     (подпись, ФИО)
Пропуск получил___________________
                                 (подпись, ФИО)

Выпустил охранник КПП___час.___мин.   _____________________________________________
                     (подпись, ФИО)





















ОБРАЗЕЦ
Приложение № 13
АКТ № ____
о нарушении пропускного и внутриобъектового режимов
(о хищении материальных ценностей)
«___ »____________201__ г.                                                                                                 г. Тюмень
Составляется в 2-х экземплярах:
1. экз. - (СБ );
2экз. - задержанному      
Мною, _________________________________________________________________   
                                                  (должность, Фамилия, Имя, Отчество)           
 в присутствии:  _____________________________________________________________________
(Фамилия, Имя, Отчество)
представителя ______________________________________________________________________
(должность, наименование предприятия, Фамилия, Имя, Отчество) 
   
составлен настоящий акт о нижеследующем:

«	»	201	г.,  в	час	мин_________________________________________

 __________________________________________________________________________________
(место задержания)
работником охраны ___________________________________________________________________
  (Фамилия, Имя, Отчество)
задержан(ы)________________________________________________________________________
                                                                            (Фамилия, Имя, Отчество)
____________________________________________________________________________________
(адрес, номер пропуска или документа, удостоверяющего личность)
Причина задержания	 _______________________________________________________________

  Обнаруженные и изъятые ценности:___________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дополнительные сведения, полученные от задержанного (задержанных): _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (заверяются подписью (подписями) задержанного (задержанных))
Настоящий акт подписали:
Начальник	
(должность, наименование предприятия)	(подпись)	      (Фамилия И.О.)
Охранник	
(должность, наименование предприятия)	(подпись)	      (Фамилия И.О.)
Представитель	
                                 (должность, наименование структурного подразделения)    (подпись)    (Фамилия И.О.)
Задержанный (задержанные)	
       (подпись)   (Фамилия И.О.)
Изъятые ценности переданы	
                                                (должность, наименование структурного подразделения, Фамилия, Имя, Отчество)






























ОБРАЗЕЦ
                                                                                                                                                                       Приложение  №  14


АКТ № ____
 о нарушении пропускного и внутриобъектового режимов
«	»	201	г.	        г. Тюмень
Мною, _____________________________________________________________
(должность, наименование предприятия, Фамилия, Имя, Отчество)                         в присутствии:
	
(Фамилия, Имя, Отчество)
представителя	
(должность, наименование предприятия, Фамилия, Имя, Отчество)
составлен настоящий акт о нижеследующем:
«	»	201	г.,  в	час	мин_________________________________________
_____________________________________________________________________________
(место составления акта)
работником охраны ___________________________________________________________________
  (Фамилия, Имя, Отчество)
задержан(ы)___________________________________________________________________
                                                                            (Фамилия, Имя, Отчество)
_______________________________________________________________________________
(адрес, номер пропуска или документа, удостоверяющего личность)
Причина изъятия пропуска	

Свое поведение	объяснил (а) тем, что
                                                                   (Ф.И.О.)

(заполняется работником собственноручно в произвольной форме)


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Дата подпись
ОБРАЗЕЦ
Приложение  №  15
АКТ № ____
о появлении работника на работе в состоянии опьянения

«	»	201__г.	    г. Тюмень
Составляется в 2-х экземплярах:
1	экз. - (СБ);
2	экз. - задержанному.
Мною,_________________________________________________________________ (должность, наименование предприятия. Фамилия. Имя, Отчество)                  
в 
присутствии:_____________________________________________________________(должность, наименование предприятия, Фамилия. Имя. Отчество)

составлен настоящий акт о нижеследующем:

«	»	201	г., в	час	мин	
                                                                                                            (место составления акта)
____________________________________________________________________________________        (Фамилия. И..О., должность, место работы лица, находящегося в состоянии алкогольного опьянения) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (Фамилия. И..О., должность, место работы лица, находящегося в состоянии алкогольного опьянения,  адрес, номер пропуска или документа, удостоверяющего личность)

Свое состояние	объяснил (а) тем, что_______
(Ф.И.О.)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(заполняется работником собственноручно в произвольной форме)
___________________________________________________________________________________
(прошу направить меня на медицинское освидетельствование/от медицинского освидетельствования отказываюсь)
Дата Подпись
ОБРАЗЕЦ
 Приложение № 16

                                                                                                                     Начальнику СБ
                                                                                                       ООО «Поревит-Девелопмент»
                                                                                                                     Андросову Е.Ю.


Заявка
на оформление пропусков для автотранспортных средств

Прошу Вашего разрешения на оформление и выдачу постоянного пропуска для проезда на объект ООО «Поревит-Девелопмент»________________ 

	№
	Марка автомобиля
	Государственный номер
	цель
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Пропуска для временного заезда
	№
	Марка автомобиля
	Государственный номер
	цель
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Руководитель подразделения  (предприятия)        ______________     ______________
				                                                  (подпись) (расшифровка подписи)


Пропуск выдать:
ГИП                                                                  ___________         (__________________)
						       подпись                     расшифровка подписи
«____» ___________201__г.


Приложение № 17.


Книга регистрации автотранспортных средств

(наименование ЖК)



	№п/п
	Сведения о т/с
	Цель
въезда-выезда 
(характер груза)
	Принадлежность ДСТ, груза (наименование организации)
	Время
	Примечание

	
	марка
	Гос. номер
	
	
	въезда
	выезда
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